附件A

	沙田社區基金

  活動資助申請表格 
         


申請編號  

 (只供基金職員填寫)
填寫申請表格須知
申請機構須詳細介紹擬申請的活動計劃。如空位不敷應用，可另紙書寫。每份計劃書須透過電郵提交。申請機構在擬訂活動計劃及填寫申請表格須注意以下事項－

(a) 計劃進行時期
申請機構所填報的活動計劃開始月份的第一天會視為該活動計劃的開始日期，而所填報的活動計劃完成月份的最後一天會視為該活動計劃的完成日期。審批日期為截止撥款申請日期後約一個月。每年的五月一日、九月一日及翌年一月一日為截止撥款申請日期。申請人應在申請表格上填寫切實可行的活動計劃開始日期。

(b)
申請機構的能力
申請機構應說明所擬訂活動計劃的背景，包括申請機構簡介、宗旨、目標等，並介紹申請機構目前的狀況和按照活動計劃的目標已取得的成就。申請機構應客觀評估其是否已準備充足，或已具備能力／條件／設施推行計劃。申請機構亦應列明推行同類計劃及活動的經驗，以供基金會參考。
(c)
預算
對於預算龐大的活動計劃，基金鼓勵申請機構與其他機構在資助安排上合作。申請機構須詳細說明有否就建議的活動計劃向基金以外資源申請資助或已獲得資助、何時獲得資助及金額。 在訂定預算時應本著節約的原則，審慎考慮各項開支的成本效益。申請機構應好好利用現存的設施及資源，包括那些透過過往獲基金資助的計劃所獲取的設施及資源(如有的話)來推行計劃。理由不充分或沒有理據的物品將不獲資助。

(d)
推廣／宣傳計劃成果
申請機構必須描述計劃的宣傳／推廣方案及施行方法。
	甲部 – 基本資料 


1. 申請機構的名稱和地址
 (須附機構註冊證明文件副本)
	名稱

	(中文)
	

	
	(英文)
	

	地址

	(中文)
	


2. 申請機構簡介
	


3.  計劃名稱
	(中文)
	

	(英文)
	


4. 計劃簡介 (請扼要列出擬舉辦的活動及目的，詳情請在乙部填寫)
	


5. 如申請獲批准，付款支票的抬頭人應為
	


6. 負責人 
	(a) 計劃主管
 

	姓名
	
	(先生 / 太太./ 女士 *)

	職銜
	
	電話號碼
	

	傳真
	
	電郵
	

	簽署#

	
	日期

	

	(b) 獲授權人
 

	姓名
	
	(先生/ 太太 / 女士.*)

	職銜
	
	電話號碼
	

	傳真
	
	電郵
	

	簽署#

Signature#
	
	日期

	


(# 所有收據均須由計劃主管或獲授權人簽署核實，並蓋上機構印鑑
(* 請將不適用者刪去)
	乙部– 計劃詳情


請就每項申請資助的活動分別按乙部第1至11項提供資料。舉例來說，如計劃包括展覽及研討會，則需要填報兩份乙部表格，一份有關展覽的詳情，一份關於研討會的資料。
第      份 ，共       份
1. 活動名稱 
	(中文)
	

	(英文)
	


2. 具體活動目的  
	


3. 內容及形式 
	


4. 進行日期及地點
	活動
	日期 / 時間 
	地點 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. 預計參加人數及對象 
	


6. 請說明計劃是否申請或現正接受政府或其他機構的撥款：

[image: image1] 是 Yes


[image: image2] 否 No
如是，請提供詳情（如：向哪個部門或基金提出申請、申請數額、結果為何、撥款金額、撥款部門、該撥款所支持的項目等）
	


7. 申請機構有否向沙田社區基金提交相同計劃申請？

[image: image3] 有


[image: image4] 沒有 
8. 推行計劃的地區 

	
	
	


9. 開支預算 
請根據附件C – 計劃的獲准開支項目及開支限額的項目分類，列出整項計劃/活動的開支預算詳情。(如位置不足，可另紙書寫)

	預計收入

	項目 
	款額 ($)

	擬向本資助計劃申請的資助款額

	

	獲資助機構承擔的費用(如適用)

	

	參加者繳付的費用(如適用)

	

	贊助和捐贈(如適用)
請列明贊助人或機構的名稱及聯絡方法

	

	
	

	總額：
	


	項目
	單價
($)
	數量 
	款額 ($)
	擬向本資助計劃申請的資助款額
($)

	
	
	
	
	

	小計 / 總計* : 
	
	


(* 請將不適用者刪去 )
10. 合辦者資料 

如計劃涉及合辦夥伴，請列出與主要合辦夥伴之建議合作方案。只提供場地或協助宣傳者不在此列。如位置不足，可另紙書寫。
	
	合辦者名稱

	請簡述有關機構在計劃的  合作性質

	機構獲授權人
姓名
職銜
電話號碼 
傳真號碼
電郵    
	機構印鑑



	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


11. 其他資助途徑 
請註明如核准計劃獲批的資助款額少於申請的資助款額，將如何取得餘下經費進行建議的活動。
(a) 其他收入來源 




[image: image5]
獲資助機構承擔的費用 


[image: image6]
贊助和捐贈 


[image: image7]
向參加者收費 


[image: image8]
其他 (請註明)
(b)

[image: image9]
取消活動
(c)

[image: image10]
其他 (請註明) 
	丙部– 其他資料 


1. 宣傳安排 
	


2. 執行計劃的工作人員數目及工作分配(包括義工人數)
	


3. 建議推行各項活動的時間表(包括宣傳安排)
	(年 / 月) 
	計劃進行的活動 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


4. 活動成效評估方法
	


5. 如申請機構曾在過去兩年舉辦類似活動，請概述這些活動
	


6. 其他相關資料(預計困難及應變計劃)

	


7. 倘若沙田社區基金未能就 貴機構之申請作出撥款， 貴機構是否同意讓基金會把此活動資助申請表格轉交相關友好慈善機構試行申請撥款贊助。
   
[image: image11]
同意


[image: image12] 
不同意
	丁部– 申請機構聲明及同意書



本人謹此聲明，在本申請書填報的所有資料均真確無誤。本人明白如填報的資料不確，申請將當作無效。此外，沙田社區基金將停止發放核准撥款，而已支付的款項也須全數退還沙田社區基金。本人並同意沙田社區基金可保留權利，遁法律途徑追討多付或以欺詐手段獲得的資助撥款。

本人謹此同意及接納，沙田社區基金可使用本申請書內的資料審批申請，資料也會供進行評估研究以及會議之用。此外，本人同意及接納，如申請獲接納並得到資助，沙田社區基金可將申請書內及日後提交的報告內的資料(包括但不限於有關本機構的資料及本計劃的詳情)公開讓公眾查閱以及公布。本人也同意向公眾表明本計劃獲得沙田社區基金資助，並承諾會在與計劃有關的所有宣傳物品和活動上，展示沙田社區基金的名稱，並盡可能展示沙田社區基金的徽號。

本人已閱讀並明白《沙田社區基金申請指引》。本人同意，如獲得撥款資助，當會遵守上述文件所載的規定。

	簽署及機構印鑑
	

	獲授權人姓名

	

	職銜 


	

	日期

	


� 計劃主管是指計劃的聯絡人。





� 獲授權人是指代表機構提出資助申請並簽署申請書的人士。獲授權人與計劃主管不得是同一人。
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